-Guatemala, 29 de abril de.2016.

Doctor S

Erick Roberto Sosa Aldana. o _
Viceministro del Deporte y la Recreacién,
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.
Su Despacho. “
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Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimero 357-2016 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 25-2016 correspondiente al mes de abril del afio 2016, y para

el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nmimero 063

- ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Areas
Sustantivas.

2) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

3) Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de
problemas competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

4) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

~ Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segiin corresponda el

estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5) Atender consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas. = ' - o «

6) Rendir informes que le sean solicitados, en lo ‘que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

' RESULTADOS OBTENIDOS.

1) Apoyé en la élaboreiCi_én" dei‘la Propucsta déi_programa a nivel nacional

~Juntes-PorlaPrevenecién eon-apoyo-interinstitucionak

2) Asesoré en la reunién de trabajo que se realizo con los integrantes del
CONADER como parte de su agenda de trabajo mensual.

3) Participé en la’ actividad del Dia Internacional del Deporte para el
Desarrollo y la Paz.



4) Realicé la revisién de los diferentes proyecto/s de los programas
sustantivos para apoyar en su logistica y ejecucion. |

5) Realicé y gestioné las propuestas de coordinadores de programas para la
participaci6n en cursos nacionales e internacionales.

6) Apoye y realice la supervisién _de] cump imiento de horario de los
instryete
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